[bookmark: _Toc4180_WPSOffice_Level2]人文社会科学学院试卷检查、自查及评价制度
根据《河南工程学院考试与试卷管理暂行规定》，为抓好我院试卷的管理工作，特制定本办法。
一、试卷的检查、自查
[bookmark: _Toc25950_WPSOffice_Level2]（一）检查时间
各教研室自查时间：每学期第3周前。
[bookmark: _Toc19051_WPSOffice_Level2]（二）检查方式
各教研室自查、教研室间互查、院内部抽查。
[bookmark: _Toc7860_WPSOffice_Level2]（三）检查人员
院检查人员组成：院领导、教研室主任、任课教师、教科办工作人员等组成。
[bookmark: _Toc18367_WPSOffice_Level2]（四）检查范围
教研室自查范围：对本教研室开出的所有课程进行普查。 
[bookmark: _Toc2654_WPSOffice_Level2]（五）检查内容
根据我院考试与试卷管理有关要求逐项对照检查，主要检查：
1．试卷命题质量。包括试卷题量、试卷难易程度、知识点覆盖情况、卷面题型设计、卷面题型分值分布、考试内容分值分布、A.B卷水平与分值、A.B卷重复情况等内容。
2．教师阅卷、评分质量。分数的评定是否客观、公正、准确；标分是否规范；统分是否准确；成绩登录是否准确等。
3．试卷归档质量。包括归档材料是否齐全，装订是否规范等内容。
[bookmark: _Toc15087_WPSOffice_Level2]（六）检查程序与要求
1、考前把好试题质量关，严格按《河南工程学院试题审批表》审核每份试题，对不符合要求的试题不予签字。
2、试卷评阅结束后，按试卷管理有关要求及时做好归档工作。第3周前对照检查内容进行自查，并把检查情况记录在《河南工程学院试卷检查记录表》上。
3、如发现评阅或统分有误，试卷归档材料不齐全或不规范等问题，应及时更正。
[bookmark: _Toc27361_WPSOffice_Level2]（七）试卷检查人员的要求与职责
1、必须公正、科学、客观地检查试卷。
2、抽查前应熟悉学校考试与试卷的管理规定，掌握课程的教学大纲和考试大纲，了解试卷的参考答案及评分标准等。
3、检查完毕，检查工作小组应以书面形式向教务处汇报抽查情况，并提出具体建议与意见。
4、在检查试卷过程中发现问题，应及时向院里汇报。
二、试卷的评价
    试卷评价应以教育教学理论、相关专业知识、课程目标为依据，通过考试成绩的分析、试卷的分析，对试卷做出价值上的判断，并为被评价者的自我完善和学校的科学决策提供信息，其内容大致有以下几个方面。
    1、命题指导思想—立意体现新课程理念，遵循课程标准的目标要求，体现教育教学改革，有助于学生素养提高，促进学生发展。
    2、试卷形式—试卷格式、试卷结构规范、合理，能在形式上和考试心理上为考生营造熟悉的考试情景。
    3、试卷内容—体现命题指导思想，贴近学生学习或生活实际，有效地考察学生知识、方法、技能的掌握情况，注重考查学科思想及学科的核心能力，有良好的情感态度与价值观的导向作用。
    4、创新意识—体现课程改革精神，在试题的立意、结构、背景等方面有所创新，重视学生探究能力和创新精神的培养。
    5、技术特征—无科学性错误或歧义，难度、长度适中，区分度合理、有较高的信度和效度，有明细、科学的评分标准，成绩分布接近于正态分布。
    6、工作态度—工作态度积极，遵守学校命题工作的相关规定，如试卷的保密、不使用现成试卷、拼卷等。
被评价者应提供的材料包括：试卷及评分标准、自评报告、统计数据、阅卷中所反映教学中存在的问题及改进的措施等。
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