
人文政法学院线上教学行为规范 

 

为提高线上教学质量，勉励全体教师秉承“严谨、勤勉、

求实、创新”的校风，以积极饱满的工作热情、不断求新的治

学精神、时不我待的治学态度，积极投入到线上教学中来，助

力学生成长，维护良好教学秩序，特制定此规范。 

一、总体要求 

1.树牢“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维

护”，杜绝在线上教学过程中发表违背党的路线方针政策的言

论，做社会主义核心价值观的宣传员和实践者。 

2.不在线上教学过程中发表、转发错误观点，不造谣、不

信谣、不传谣，不传播与授课内容无关的截图或视频。 

3.树立“学高为师、身正为范”的理念，紧紧围绕“立德

树人”根本任务，严守教学纪律，恪守教师职责，关心关爱学

生。 

二、教学准备 

1.按时依规开课。按照教学校历、课表及学校统一部署准

时开课，认真研究线上授课特点，创新教学方式，主动调整课

程设计，整理课程 PPT、练习题、电子教材、参考文献等教学



资料，多渠道促学帮学，结合学习平台开展线上教学与互动答

疑，保证教学质量。 

2.平台对接到位。提前告知学生课程使用平台并试课，熟

悉教学平台操作。提前准备教学资料，调试网络工具，确保运

行畅通，保证线上教学顺利开展。  

3.注意信息安全。严格保护师生信息安全，不擅自转让用

户帐号及地址，不擅自复制和使用网络上未公开或未授权的文

件，不擅自传播或拷贝私有版权的软件，不擅自窃取他人的研

究成果或法律保护的资源。 

三、教学过程 

1.教学环境得当。选择独立空间授课，保证课堂教学背景

清洁无杂物，室内光线明亮适中；环境无噪音，关闭与课程无

关的各种软件，例如各种通讯软件和聊天软件，当学生回答完

毕后要及时关闭学生的麦克风，避免出现回声或杂音，影响授

课过程。 

2.穿着得体大方。穿戴整齐，不穿奇装异服，不穿睡衣类

服装，建议女教师淡妆出境，男教师面容整洁、发型利索。 

3.语言简洁规范。授课过程中保持微笑，视线平视摄像

头，目光专注，表达得体。 



4.课堂交流积极。积极构建主动学习、共同进步的和谐氛

围，不做与教学无关之事，开展平和有益的探讨交流，杜绝违

规违法行为。 

5.教学环节合理。互动提示清楚、指令要求明确，签到、

讨论、答疑、作业布置与考核管理到位。 

四、教学反思 

1.积极应对问题。师生共同努力克服可能面临的各种技

术、网络与交流问题，多方案准备，积极应对线上教学任务。 

2.严格过程管理。提前告知学生考核要求，考核依据具

体，考核结果公正。 

3.做好教学反思。课后回顾线上教学出现的问题，及时调

整课堂活动、提升教学语言、总结教学规律。  

线下教学的教学管理规定、师德规范和学生行为规范等原

则上也适用于线上教学，师生需共同遵守。 

感谢老师们的坚持与理解，向每一位线上教学的老师致

敬！ 
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